in* Nacional de FundaC/én {,uﬁw (@ aecid

Uave delPr Aprendizaje

Términos de referencia para realizar la auditoria de Escuela Taller Los Chiles y Upala
N/Ref./Expediente n2: 2023QdV00399

indice

J Y g =Y ol=To L= Y (TR 2

3. DIMENSION @ 13 GUAITONA cooeeeieiiiiiiiiei ettt e e e e s ebbb e e e e e sesbabeeeeeeesenasbaeeeeeesesnnnres 2
3.1, ProCedimiENtOSs 0@ MEVISION .....uevervivrrrerirerreeeeereereererereeeeereeseerereeseeeseseersrsrsressreressrsreressrerrrrrersrersrsrsree 3

3.2. Marco legal aplicable

4. Ejecucidn de la auditoria

4.1. Informacion sobre la intervencion sUbVENCIONAAA ......ccviieiriiiiiiiiieeeeee e e 5
4.2. Documentacion, metodologia y procedimientos .........cccvieeeiiieeeiiiieeeciee e et e e e eeaae e saree s 5
4.3. Plazos de €jecucion del CONTrato .......coiiiiiiiiiiieeiee ettt sttt e s e e e 6
A4, LUGAr de rEAlIZACION ..ceueiieieeeee ettt ettt sttt et e e b e st e sreeeanee e 7

4.3. Agentes implicados

5. Presentacidn, seleccion de ofertas y criterios de evaluacion

6. Metodologia de trabajo ......c.coiiiiiiieieee et e e s 10
Fase preparatoria: identificacion Y FEVISION .......c..cciiiiiiieciie ettt e et e e re e sare e e e staeeeeaes 10
Estudio de gabinete: reCoPIilacion ..........ooociiiiiiiiiee et e e et e e e eare e e e taeaeeaes 10
Plazos para realizar 1a @UAItOria.......c.eeeeieiieiriiec et st 10

7. Informe de 12 emMpPresa aUAITOIA .....coecciiiiiciiee et ree e et e e s e e e s e e e re e s saae e e e sbaeeeenns 11
Preparacion del informe de auditoria .......cceeeeieiiee i e 11

8. Contrato entre la empresa auditoria y la entidad ejecutora de la subvencidn..........ccceccevevecverevnnennn. 12

8.1 Requisitos de la persona en consorcio o empresa consultora (experiencia y competencias persona)

12
3P @loTol e ITaF-Tollo Yo VALY [ a1 o] =T o PSS 12
8.3. Otras consideraciones importantes de 1a contratacion.........ccccvevcveeeeriee e 13
8.4 . RESCISION U@l CONTIATO...eiitiiiiieiiieiieeiteeste sttt ste e s et e e sbeesate e sateesaeeesateesaseessaeenseeesseeeseean 13
AINEXOS ...t etteeiit ettt ettt e st e sttt e st e e sb e e e s at e e bt e e ta e e st t e e sate e sa e e e ehteesh b e e aaeenRaeenaaeesateenateenateeeabeenateenaaeenreenateeas 14
ESCUEIA TAllI ettt ettt ettt e st e st e st e s b e e s bt e e be e e bt e sabeeesaeesbeeesaneenseeas 14
[CY=T e T Yo [T I o T2 Vo e TSP 14
1. MODELO DE INFORME A EMITIR POR EL AUDITOR (PARA PROYECTOS Y ACCIONES) ....ccccvvveeeirieeennnee. 14
ANEXO AL INFORME DE AUDITORIA ....cvevivvieeeeceeteteeeteeseeestetesesesesssssssassesesessssssssssassesesessssssansssesesesesasans 23
Documentos aparte: Excel ejemplo de trabajo y Descarga de responsabilidad (requisito concurso)....... 24

Pagina 1 de 24



inzi Nacional de Fundaadn {,*@ﬁw (@ aecid

Uave delPr Aprendizaje

1.Antecedentes

El proyecto Escuela Taller Los Chiles y Upala cuyo ingreso de recursos se realiza del 20 noviembre 2023, y en
funcionamiento hasta el 20 de diciembre 2026.
El monto aprobado es de TRESCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL EUROS

e  Titulo: Proyecto Escuela Taller Los Chiles y Upala

e Socio/s local/es (si procede): Instituto Nacional de Aprendizaje (INA) a través de la Asesoria de Cooperacién
Externa y la Unidad Regional Huetar Norte

e Subvencidn de AECID:

e Otros fondos ejecutados: No se contemplaron

e Periodo para auditar: Desde el 15 de noviembre de 2023 al 30 de noviembre de 2026 (36 meses de
ejecucion).

e Informes de soporte para la auditoria:

Tipo de documento

Informe anual 2024 Escuela Taller

Informe anual 2025 Escuela Taller

Informe anual y cierre 2026 Escuela Taller

Si hubiese algun informe preliminar semestral, se suministrara

La existencia de un informe de auditoria externo permite a la entidad la presentacién de un tipo de cuenta justificativa
econdmica reducida. Es asi como, se busca contratar una persona fisica en consorcio o juridica debidamente
autorizada (colegiada) para realizar la ejecucion de auditoria de fondos publicos en Costa Rica. La entidad auditora
(persona fisica en consorcio o juridica) domiciliada en Costa Rica. Debera realizar una revision exhaustiva de la cuenta
justificativa completa de la subvencidn correspondiente a uno o todos los periodos anuales informados, en el caso de
convenios, o para la totalidad de la subvencidn, y emitir un informe al respecto, segun establece la normativa de
aplicacion sobre auditorias a subvenciones publicas.

3. Dimension de la auditoria

Revisién del informe y de la cuenta justificativa completa

e Revisar el proyecto original de acuerdo entre

e Revisar la Resolucion de concesidon de subvencidon que es la base de la ejecucion financiera -administrativa.

e Modificaciones presupuestarias y adendas al proyecto inicial

e Revisar los informes de avances y de la documentacién que integra la cuenta justificativa completa del

, incluida la comprobacién de los requisitos
establecidos en la normativa aplicable y elaborar un informe exhaustivo al respecto.

e Examinar la ejecucion del fondo total 9069-01. La cantidad de registros de la ejecucion de la totalidad del
fondo suman a la fecha de publicacién 720 movimientos y podrian ajustarse al inicio de la consultoria.

e La metodologia serd determinada por el auditor conforme a las Normas Internacionales de Auditoria, segun
juicio profesional, el nivel de riesgo, materialidad y caracteristicas. El tamaio de la muestra se sugiere de al
menos un 8% que tenga representatividad por cada partida y cada periodo, al menos que propongan
alternativa justificada en su metodologia.

e La/el auditor en jefe de esta consultoria debe verificar y reflejar en el informe el resultado de la verificacion,
respecto de:

o Elinforme técnico, con especial atencion a los resultados obtenidos y sus fuentes de verificacion.

o La documentacién que integra la cuenta justificativa completa: se comprobara la existencia de la
documentacién que debe componer la cuenta justificativa completa*.

o La Relacién clasificada de gastos: se comprobara que alcanza a la totalidad del gasto en el que se
haya incurrido, cualquiera que sea el origen de su financiacién.
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Respecto de los justificantes individuales, en virtud de lo establecido en el articulo 37.4.a) del Real
Decreto 794/2010, de 16 de junio (Espafia que aplica para estos fondos), por el que se regulan las
subvencionesy ayudas en el dmbito de la cooperacidn internacional, se realizard una comprobacion
por muestreo, de acuerdo con las practicas habituales de auditoria en esta materia. El muestreo
podra alcanzar a los justificantes financiados por otros financiadores, en especial si se trata de otras
Administraciones y no se dispone de su certificado de conformidad. Asi como la normativa
costarricense que aplique a esta ejecucion.

Para cada tipo de gasto: se comprobara el cumplimiento de los requisitos y existencia de la
documentacidon que para cada tipo de gasto sea de aplicacién. La comprobacién de la
documentaciéon — distinta de los justificantes individuales de gasto- serd exhaustiva y la de los
justificantes individuales se podra hacer por muestreo.

Fundacion

De manera orientativa, y sin que constituya una limitacidn al juicio profesional del auditor, se sugiere que el diseiio
de la muestra procure una cobertura significativa de las operaciones, priorizando aquellas de mayor riesgo y
materialidad.

El auditor deberd determinar el tamafo y seleccidn de la muestra conforme a las Normas Internacionales de
Auditoria, considerando el nivel de riesgo, la materialidad y las caracteristicas de la poblacion. Seguidamente los
rubros de presupuesto del proyecto 9069-01 y lo mencionado de tamaifo de muestra en la pagina anterior

R1 Programa Escuelas Taller en funcionamiento, con ciclo
formativo operativo en disciplinas con demanda real de
empleo.

Asistencia Técnica.

R2 Jévenes desfavorecidos del cantén de Los Chiles
completan formacion certificada en oficios con demanda
real de empleo y acceden a un puesto de trabajo.

Becas y podlizas de las 5 especialidades: Construccion
Civil, Hosteleria, Guiado de Turismo, Mecanica Agricola
y Mecénica de Refrigeracion y Climatizacion

R3 Jovenes egresados/as de la Escuela Taller son
acompafiados en el proceso de acceso a un puesto de
trabajo:

Sistematizacion

Otras actividades. Gastos de Coordinacién y
gestién/visibilidad

Contingencias

Eventos

Comunicacion

Viaticos nacionales

Vidticos al exterior para capacitacion
Consumibles: camisetas, gorras, merchadising.
Diagramacion de Sistematizacion

Auditoria

Otros

Administracidn y gestion

Contrapartida

Por parte del INA que reporta en los informes anuales
y que no es parte del presupuesto regular

3.1. Procedimientos de revisidon

e Confirmar existencia de factura y comprobante de pago.

e Verificar imputacién correcta a la partida (personal, materiales, etc.).*!
e  Revisar cumplimiento de normativa interna y externa.

e Analizar consistencia entre monto aprobado y ejecutado.

! para efectos de este proyecto, en el POA no se consideraron partidas especificas de la AECID, se establecié el POA
para ejecucion mediante Resultados y actividades, no hay subdivision por partidas de personal, materiales, etc.)
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Identificar gastos no elegibles o sin soporte suficiente.

Identificar anomalias presentadas no mencionadas en este listado.
Auditar la Cuenta justificativa completa

La cuenta justificativa completa comprende los siguientes documentos:
Informe econémico, esta compuesto por los siguientes apartados

El desglose presupuestario de gastos e inversiones por partidas y financiadores

El Balance de Ejecucién Financiera

La Relacién de personal laboral y voluntario

La Informacidn sobre transferencias y operaciones de cambio

El Listado de comprobantes justificativos de los gastos realizados con cargo a todos los fondos aportados al
proyecto o convenio, sea cual sea el origen de su financiacion.

22 Certificaciones de rendimientos financieros generados

32 Certificacidn de obtencion de otras subvenciones

42 Certificacion de lugar de depdsito de originales.

592 Actas de transferencia y afectacion e inscripciones en registros publicos.

62 Acreditacion de que los impuestos indirectos no son recuperables, o siéndolo, no se han recuperado.
72 Acreditacion de transferencias bancarias y de tipos de cambio.

82 Relacién de todos los materiales de difusion editables producidos durante la intervencién.

99 Justificantes acreditativos de cada uno de los gastos individuales.

No serd exigible:

Los gastos ejecutados por los socios locales estén reflejados en los registros contables de la entidad que
obtuvo la subvencién conocidos como contrapartida.

Tampoco serd exigible que exista certificacién pericial del valor de los bienes inscritos en registros publicos,
sirviendo la escritura para acreditar el valor, que en el caso de este proyecto no aplica.

3.2. Marco legal aplicable

Para la realizacién de la labor, la auditoria debera basarse en el siguiente marco legal:

Ley 38/2003 General de Subvenciones de 17 de noviembre (BOE 18 de noviembre).

Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Real Decreto 794/2010, de 16 de junio, por el que se regulan las subvenciones y ayudas en el &mbito de la
cooperacion internacional.

Orden AEC/2909/2011, de 21 de octubre de 2011, por la que se establecen las bases para la concesion de
subvenciones de cooperacion internacional para el desarrollo, en desarrollo del Titulo Il del Real Decreto
794/2010, de 16 de junio, por el que se regulan las subvenciones y ayudas en el ambito de la cooperacién
internacional.

Orden AEC/1303/2005 de 27 de abril, por la que se regulan las bases para la concesién de subvenciones a
ONGD para la realizacién de intervenciones en materia de cooperacion internacional para el desarrollo
(CONVOCATORIAS HASTA 2011 incluida).

Resoluciéon de 31 de octubre de 2011 de la Presidencia de la Agencia Espafiola de Cooperacidn Internacional
para el Desarrollo, por la que se aprueban las normas de gestidén, seguimiento y justificacién de las
subvenciones concedidas para la ejecucion de convenios, proyectos y acciones de cooperacion para el
desarrollo.

Resolucién de 24 de marzo de 2009, de la Presidencia de la AECID, por la que se aprueban las normas de
seguimiento vy justificacién de proyectos y convenios de cooperacién al desarrollo subvencionados a las
ONGD (CONVOCATORIAS HASTA 2011 incluida).

Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la norma de actuacién de los auditores de
cuentas en la realizacidn de los trabajos de revisidn de cuentas justificativas de subvenciones, en el ambito
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del sector publico estatal, previstos en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,

e - Disposicion general 11749. Correccion de errores de la Orden EHA/1434/2007
e - Normativa que se aplique a lo ejecutado en el pais socio (normativa sobre requisitos de las facturas,
regimenes simplificados, tipos de contratos laborales, impuestos indirectos, etc.).

e Ley N° 9635 de Fortalecimiento de las Finanzas Publicas,

e Convenio-Marco Relativo a la Ejecucion de la Ayuda Financiera y Técnica y de la Cooperacién Econdmica en

Costa Rica en Virtud del Reglamento "ALA" N2 8342

e Confirmese asimismo que los procedimientos acordados se llevaron a cabo de conformidad con la Norma
Internacional sobre Servicios Relacionados (ISRS) 4400 (revisada), «Compromisos de realizacién de
procedimientos acordados relacionados con informacién financiera

e NIA (Normas Internacionales de Auditoria)
e NIIF (Normas Internacionales de Informacidn Financiera)

http://www.aecid.es/ES/Paginas/La%20AECID/Nuestros%20Socios/ONGD/Subvenciones/normativa-subvenciones.aspx

acceso directo en: http://www.aecid.es/Centro-

Documentacion/Documentos/Informes%20y%20guias/Guia_normas ONGD ACCIONES sept 2014.pdf

4. Ejecucion de la auditoria

4.1. Informacidn sobre la intervencidn subvencionada

Para la realizacion de la auditoria, deberd tenerse en cuenta también la informacion de relevancia sobre la

intervencion:

Item

Responsable
FUNDACIONUCR

Responsable
INA

Responsable
AECID

Formulacién definitiva aprobada del pre, incluidos datos econdmicos y
presupuestarios, plazo de ejecucion (y el convenio suscrito dada en caso de
subvenciones tipo convenios)

X

X

X

Fecha de recepcién de fondos de la AECID por parte de la entidad adjudicataria
de la subvencién.

Estados financieros segun se requiera por la auditoria.

Informes financieros por afio de ejecucidon 2023-2024-2025-2026

Modificaciones de presupuesto y sus documentos de soporte
Las modificaciones sustanciales aprobadas por AECID durante el
periodo que se audita, asi como cuantas otras autorizaciones se hayan
producido, en especial autorizaciones para el uso de recibos, autorizaciones
para la utilizacion de Certificaciones de Ejecucion de Actividades,
autorizaciones a alternativas a la transferencia de los bienes adquiridos con la
subvencion, en caso de que no se transfiera a las autoridades publicas o
destinatarios finales de la intervencién, asi como autorizaciones de prérrogas
de la duracion de la ejecucién de la intervencion.

Otra informacion técnica de interés si las hubiera: reportes anuales y
sistematizacion

Acuerdo de cooperacidn avanzada CR-ES 2021-2029 (AECID)

Convenios entre las partes,

Actas

4.2. Documentacion, metodologia vy procedimientos

Los documentos mencionados en el apartado anterior, necesarios para llevar a cabo la auditoria, seran entregados
por la entidad adjudicataria de la subvencidn a la empresa auditoria seleccionada, al inicio de los trabajos de auditoria.

Asimismo, se facilitara el informe econdmico preliminar de la justificacién econdmica de que se disponga (borrador
de informe econdmico -cuenta justificativa completa-, ya sea de un informe anual, o final, en el modelo oficial exigido
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por la AECID) que tendra toda la informacién econdmica (cuadros y documentacion soporte) y estara firmado por una

persona con poderes suficientes para ello. Es responsabilidad de la FUNDACIONUCR para el proyecto 9069-01
respondera a todo nivel financiero de la ejecucidn de los recursos segun requiera el equipo auditor.

El alcance de las pruebas sustantivas de auditoria se basard en la aplicacidon de técnicas de muestreo de los
justificantes acreditativos de gasto, o acceso a los registros de contabilidad de la entidad y sus socios locales, en la
auditoria del sistema de control interno, asi como otras comprobaciones con terceros, u otras que puedan ser
necesarias. Para la presentacidon de ofertas las entidades auditoras deben decir el nimero, valor total, y valor
porcentual respecto de la subvencion, de justificantes acreditativos de gasto que se comprometen a revisar.

4.3. Plazos de ejecucion del contrato

La seleccion de empresa auditora se hard siguiendo los procedimientos establecidos por la AECID y la FundacionUCR
que ha ejecutado el INA, para ello, en concreto, la decision final de la contratacion de la entidad auditora requerira la
autorizacion previa de la AECID.

e Una vez seleccionada la empresa auditoria, y suscrito el contrato, la FundaciénUCR, el INA y la AECID si
corresponde, pondran de inmediato, a disposicion de la empresa seleccionada, la documentacién que se
indica en el apartado anterior, siendo la responsabilidad financiera, contable y de procesos de la
FundacionUCR, y considerando los plazos para la ejecucidn de la auditoria los siguientes:

o Revision y verificacién, por parte de la empresa auditora, de la documentacién recibida, de fecha
del 15 de noviembre 2023 a 30 de noviembre de 2026.

o Si hubiese cheques pendientes de ser despachados en ese periodo o mas alla, debe indicarlo la
FundacionUCR y poner a disposicion la informacidn para verificacién de la Auditoria. En caso de ser
solicitado, corresponde a la FundaciéonUCR indicar la razén del por qué los proveedores no los han
despachado en coordinacion con el INA, razén de que este es responsable de la aceptacion de los
productos técnicos y son quienes coordinan con los proveedores de los servicios.

o  FundacionUCR es la responsable de enviar la Subsanacidon y envio de rectificaciones para
enmendar las posibles incidencias detectadas en el informe preliminar, en el lapso solicitado por la
Auditoria.

o Negociacién de discrepancias de fecha 23-27 noviembre 2026 bien se puede acordar ajuste de
calendario segun resultados.

o Habrd un informe definitivo de auditoria con conclusiones y recomendaciones (maximo fecha
15/12/2026)

e Propuesta de cronograma con fechas tentativas:

Fase H Dias

1.  Publicacion de los TdR primera y segunda semana de octubre |

2. Revisidn de las propuestas y adjudicacion tercera y cuarta semana de octubre (inicio de Octubre
elaboracion de contrato)

3. Planificacién de la auditoria: Reunidn inicial, definicion del plan, lista de requerimientos 29-30 Octubre reunidn inicial
documentales. Contrato lero Nov

4.  Recopilaciéon Documental: Solicitud de informacién a Fundacidn UCR, revision y entrega de

L o 2-3-4 de noviembre
documentacion a la auditoria.

5 Trabajo de campo: revisidn y consultas sobre la informacién. || Cuando lo determine la auditoria
6 Informe preliminar: hallazgos e informe preliminar. || 20 noviembre

7.  Observaciones: Revision del informe preliminar, aclaraciones y entrega de evidencia adicional. ” 23-27 de noviembre

8 Informe final y cierre + informe ejecutivo con principales hallazgos (no mayor 15 péginas):

incorporacién de observaciones, revision final, y entrega del informe final.
9.  Entrega de bases de datos, soporte de entrevistas u otro material que se desprenda. 9 de diciembre (o antes)
10. Nota: Se espera que el equipo tenga la disponibilidad, para reuniones presenciales o virtuales

posteriores al cierre de contrato para presentacion de resultados o clarificaciones (3 total)

Duracion del contrato: del 01/noviembre al 15 de diciembre de 2026. (un total de 6 semanas)
El total de la oferta no superara los USD 10.850 USD con 2% de IVA ya incluido.
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e 25% a la entrega y aprobacion del cronograma, el plan de trabajo de auditoria, la confirmacion de la
recopilacion documental y finalizaciéon del diagndstico normativo, presupuestario y de ejecucidn del
proyecto, asi como la definicidn y envio a la FundaciénUCR de la muestra por revisar

e 30% a la entrega del informe preliminar.

e 45% a la entrega y aprobacion del informe final (después de incorporadas las observaciones.) + informe
ejecutivo, bases de datos y demds material consignado

4.4. Lugar de realizacién

e Fundacién UCR, ubicadas en San Pedro, Costa Rica La revisidn y verificaciéon de documentos por parte de
la auditoria se realizard en las oficinas de la entidad adjudicataria de la subvencion.

e Instituto Nacional de Aprendizaje, sede La Uruca. La revision y verificacidn, si se requiriera.

e Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional para el Desarrollo (AECID), Barrio Escalante, si requiera
reuniones, entrevistas.

4.3. Agentes implicados

La Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional para el Desarrollo: se define en la_Ley de Cooperacidn como la
agencia estatal, adscrita al Ministerio de Asuntos Exteriores, Unidn Europea y Cooperacion a través de la Secretaria
de Estado de Cooperacidn Internacional. La Agencia participa activamente en la planificacién estratégica de
la Cooperacidn Espafiola, en la definicién de sus prioridades y en la elaboracion de los instrumentos para llevarlas a
cabo, bajo la direccidn politica de la Secretaria de Estado de Cooperacidn Internacional.

La Fundacion de la Universidad de Costa Rica para la Investigacion (FundacionUCR): es un ente privado de utilidad
publica, sin fines de lucro y con objetivo primordial de apoyar a la Universidad de Costa Rica a realizar actividades de
investigacion y prestacion de servicios cientificos y tecnolégicos a los distintos sectores sociales, dentro de las
actividades que se encuentran debidamente respaldadas por un Convenio Marco de Cooperacion con la Universidad
de Costa Rica; se establecen una serie de mecanismos de operacién y de rendicién de cuentas, que garantizan la
confiabilidad de la comunidad universitaria y la sociedad en general. Al respecto, la Fundacion de la Universidad de
Costa Rica y la Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional para el Desarrollo (AECID) mantienen un Convenio de
Colaboracién vigente para la ejecucion de Proyectos de las subvenciones otorgadas por la AECID a los drganos,
Organismos publicos, Organizaciones No Gubernamentales para el Desarrollo (ONGD) y demads instituciones
beneficiarias de sus subvenciones, con el objeto de entrega y administracién por parte de la Fundacion UCR de los
fondos procedentes de estas subvenciones otorgadas por la AECID, con el objeto de ejecutar proyectos de
Cooperacion Internacional para el Desarrollo seguiin se apruebe en las Resoluciones de concesion de Subvenciones.

La siguiente tabla ofrece una relacién preliminar de agentes implicados en la intervencién y en el proceso de
auditoria:

TIPO DE ACTOR ACTOR PARTICIPACION ESTIMADA RELEVANCI
A
FundacionUCR | Personas en contacto con | Responsable de la adecuada ejecucion financiera de los Alta
el Fondo recursos del proyecto: contratos, pagos, y relacionados. Aporta
informacion financiera y opinién sobre ella.
AECID | Oficina de Costa Rica Promueve y acompania la auditoria, aporta informacién y Alta
opinién, recibe el insumo, facilita contacto con otras instancias
Oficina de AECID Madrid- | Opinidn y conocimiento del proceso. Alta
Programa Escuelas Taller
INA | Asesoria de Cooperacién Como coordinacion aporta informacidn, realiza enlaces, Alta
Externa y promueve y acompaia la auditoria, aporta informacion y
Direccion Regional Huetar | opinidn, recibe el insumo, revisa y devuelve insumos, también
Norte es el beneficiario de la subvencion
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5. Presentacién, seleccién de ofertas y criterios de evaluacién

Los licitadores presentaran su propuesta por correo electrénico dirigido a:

Entidad: FundaciénUCR

Correo electrénico: contratacionesbienesyservicios@fundacionucr.ac.cr
Titulo: AUDITORIA ESCUELA TALLER

Atencidén de: Andoni Vargas Salazar

Con copia a:

Entidad: AECID
Correo electronico: christine.follana@aecid.es
A la atencidn de: Christine Follana Kerfant

Asistencia Técnica
Correo electrdnico: escuela.taller@ina.ac.cr

La oferta debera contener:
A. CV Profesional:

1.
2.
3.
4.

Pruebas de experiencia profesional en el dmbito en cuestion (ver tabla de evaluacidn oferta)
Curriculum vitae del lider del equipo y su TITULACION

Curriculum vitae de las personas colaboradoras

Documento de identificacidn de la persona que firmara el contrato como representante legal.

B. Oferta Técnica:

5.

Propuesta global técnica, ajustada a los TDR, con indicacion de la metodologia a utilizar e integrantes del
equipo indicacion de la muestra de justificantes acreditativos de gasto que se va a revisar. QUE NO SUPERE
LAS 3 PAGINAS (ADEMAS DE PORTADA)

C. Oferta Econémica.

6.

Debe incluir el 2% de impuestos de valor agregado (IVA). El oferente debera considerar en su propuesta
econdmica todos los costos asociados a la ejecucion del servicio, incluyendo, pero sin limitarse a, seguros,
gastos de transporte. No se reconoceran pagos adicionales por estos conceptos, por lo que deberan estar
debidamente incluidos en el monto total ofertado.

D. Documentos adicionales:

7.

10.
11.
12.

Nota:

Certificacion de su legalidad como firma auditora inscrita en el Colegio de Contadores Publicos de Costa
Rica, o poderes notariales o registro de inscripcién similar si es costarricense.

Carta de declaracion responsable de que no hay ninguna razéon que pueda condicionar o
limitar sus labores de revisién de la cuenta justificativa de la intervencidén (vinculos con la entidad
adjudicataria de la subvencion, o en su caso con los socios locales o cualquier otro conflicto de intereses que
pueda suceder).

Certificacion de Ministerio de Hacienda (no morosidad)

Seguro social CCSS

Pdliza de trabajo (Debe todo el equipo contar con un seguro de riesgos profesionales.)

Declaracion responsable modelo anexo.

El monto incluye los costos por desplazamiento dentro Gran Area Metropolitana (GAM), si fuera necesario.
para realizar el trabajo.

INA y AECID serdn los titulares de los derechos de propiedad intelectual y otros derechos de propiedad con
respecto a materiales y documentos preparados o producto de actividades realizadas en la ejecuciéon de esta
contratacion. La empresa o persona consultora mantendra los derechos morales de los productos
contratados.

En caso de que alguno de los apartados que comprenden la oferta no es aportado, se descartara
automaticamente la participacion del oferente.
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Se podra subsanar la carpeta mientras el proceso esté abierto, posteriormente no podra ser posible.

Seleccion de ofertas

El periodo de presentacion de propuestas se abre del lunes 5 de octubre al lunes 19 d octubre.

El Comité de Evaluacidn establecido por la entidad que contrata, examinard las propuestas recibidas,
procediendo, en primer lugar, a determinar cuales de entre las empresas licitadores reunen las necesarias
competencias de perfil técnico y profesional, y presentan una oferta técnica coincidente con lo requerido en
los TdR, y, en segundo, a comprobar la oferta econdmica de cada una de ellas.

La oferta seleccionada, junto con los TdR que informan la contratacion, sera remitido a AECID para recabar
su no objecidn a la contratacion, una vez elegida por el Comité Técnico Permanente. Una vez obtenida ésta,
se informard a todas las firmas presentadas, de la empresa seleccionada, y se firmara el contrato con esta
ultima.

La informacion relativa a la auditoria de las propuestas y a las recomendaciones sobre adjudicaciones no se
dard a conocer a otras personas que no tengan participacién oficial en el proceso hasta que se haya
notificado la adjudicacién del contrato a la propuesta seleccionada.

Cualquier intento de la consultoria de influenciar a los 6rganos convocantes en la auditoria y comparacion
de las propuestas o en la decisién de adjudicacién del contrato podra resultar en el rechazo inmediato de su
propuesta.

Criterios de evaluacion
Se consideran criterios de evaluacidn:

La experiencia de la persona consultora a través de la informacién contenida en los documentos
acreditativos de la experiencia profesional.

La propuesta técnica se valorara por la propuesta metodoldgica y el cronograma de trabajo a partir de la
documentacién presentada.

La propuesta econdmica, en funcidon del presupuesto presentado y su comparacién con otras ofertas
recibidas.

Durante el proceso selectivo, AECID podra requerir a la persona consultora los documentos que estime oportunos.
Un equipo formado por representantes de Fundacidn UCR, INA AECID y AT valorara las ofertas recibidas, segun los
criterios detallados en la siguiente tabla:

Criterio de seleccion (tabla evaluacion ofertas) Puntuacion Maxima

Experiencia profesional en auditoria (total) 20 pts.

1-5 afios = 10 puntos.
De 6 a 10 afos = 20 puntos.

Experiencia demostrable en auditoria de cooperacion internacional 10 pts.

Al menos 2 experiencias = 4pts.
Al menos 4 experiencias = 8 pts. .

Experiencia en auditoria demostrable para la Agencia de Cooperacion 6 pts.
Espafiola o la Unidon Europea.

Al menos 1 experiencias = 2pts.
Al menos 2 experiencias = 4 pts.
De 3 experiencias en adelante = 6 pts.

Propuesta técnica 40 pts.

Metodologia: ( procedimientos, técnicas, criterios, etapas,
herramientas, y normas, tamafio propuesto de la muestra)-25pts
calendarizacion presentada -5pts

Equipo y perfil lider experiencia-10pts

Propuesta econdmica

24 pts.

TOTAL

100 pts.
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6. Metodologia de trabajo

Consideraciones:

e El trabajo de auditoria estara organizado fases disefiadas para obtener el mayor rendimiento posible a las
actividades encaminadas a obtener la informacidn y a implicar a las partes interesadas en su realizacion.
Estard bajo la coordinacién y seguimiento de la FUNDACIONUCR- Revision por parte de AECID-INA-
FUNDACIONUCR.

e Seestima que el 65% de la actividad serd virtual y el 35% presencial.

e Todo el trabajo tendra contenido confidencial, no podra emplearse el material que se desarrolle y desprenda
de esta consultoria para otros ambitos que no sean los aqui previstos.

e Alcierre del contrato el equipo consultor en la representacidn de la persona lider entregard una copia digital
del material hallado, desarrollado y sin desarrollar (procesado y en bruto) que se desprenda de la
consultoria, sea bases de datos, soporte de entrevistas, etc.

e Se solicita al equipo consultor la disponibilidad ante posibles reuniones posteriores una vez cerrada la
consultoria, en donde se les desee invitar, esto con un maximo de dos ocasiones y solamente con relacién
a la materia de la auditoria y este contrato de consultoria. Ajuste posterior en un lapso de 3 meses si se
identificara errores en el informe presentado.

Fase preparatoria: identificacion y revision

Esta fase comenzard una vez adjudicado el proceso e iniciado el proceso de contrato y tendrd como principal objetivo
detallar el marco de la auditoria, definiendo el alcance de auditoria, y el plan de trabajo detallado.

e Plan de trabajo: cronograma, visualizacién de numero de procesos, metodologia, herramientas.

e Reunidn de presentacion para ajuste.

Estudio de gabinete: recopilacion

El estudio de gabinete consistird en un andlisis pormenorizado por parte del equipo evaluador de toda la informacién
disponible sobre el programa con caracter preliminar.

Durante esta fase, el equipo evaluador deberd mantener contacto con el CTPA2 para recolectar informacién
secundaria relacionada con temas administrativos, actividades, presupuestos, recursos humanos, etc.

Las principales tareas del equipo auditor en esta fase son:
e Ajuste de los criterios de la auditoria a partir de la examinacidon documental y los informantes clave.
e Contacto a los informantes clave: FundaciénUCR, miembros del Proyecto Escuela Taller Los Chiles y Upala.
e Del listado de contratos clave, revisar e identificar si fuera necesario, contactos adicionales.
e Disefo de la matriz de criterios de auditoria, incluyendo la bateria de preguntas sugeridas y las fuentes de
verificacion.
e Ajuste del plan de trabajo, cronograma, visualizacién de nimero de procesos, metodologia, herramientas.

Plazos para realizar la auditoria

El cronograma propuesto, estimado en 6 semanas del 1ero de noviembre 2026 al 15 de diciembre como indicado la
distribucion de pago sera:

e 25% a la entrega y aprobacion del cronograma, el plan de trabajo de auditoria, la confirmacion de la
recopilacion documental y finalizacion del diagndstico normativo, presupuestario y de ejecucién del
proyecto, asi como la definicidn y envio a la FundaciénUCR de la muestra por revisar

e 30% a la entrega del informe preliminar.

e 45% a la entrega y aprobacidn del informe final
(después de incorporadas las observaciones.)

+ informe ejecutivo, bases de datos y demas material consignado
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7. Informe de la empresa auditora

El informe de auditoria final se hard conforme al ANEXO 1 (o ANEXO 2, o ANEXO 3 segun el caso) basado en la
normativa costarricense aplicable (el modelo que establece la ORDEN EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se
aprueba la norma de actuacion de los auditores de cuentas en la realizacion de los trabajos de revisidon de cuentas
justificativas de subvenciones, en el ambito del sector publico estatal, particularizado para las subvenciones de la
AECID.

De conformidad con lo anterior:

e Custodia del trabajo: El auditor debera conservar la documentacion justificativa del trabajo realizado por un
periodo minimo de cinco (5) afios desde la emision del informe, conforme a la Orden EHA/1434/2007 (Art.6),
sin perjuicio del cumplimiento de otros plazos o requerimientos establecidos por la normativa local o por el
organismo financiador. (Art.6).

e Informe: se presentard por duplicado, timbrado y firmado en todas sus paginas. Se acompafiara de una
copia en soporte informatico, un resumen ejecutivo.

e Carta: El auditor solicitard a la entidad adjudicataria de la subvencion, al final de su trabajo, una carta,
firmada por la persona que suscribid la cuenta justificativa, en la que se indicara que se ha informado al
auditor acerca de todas las circunstancias que puedan afectar a la correcta percepcidn, aplicaciony
justificacion de la subvencidn; asi como otras manifestaciones relevantes que puedan servir de evidencia al
auditor sobre los procedimientos realizados. Esta carta de manifestaciones (Art.3.2.g) formard parte del
informe de auditoria

Preparacion del informe de auditoria

La redaccidn del informe tendra dos etapas:

1. Borrador del informe de auditoria, que sera:
a. Presentado
b. Socializado
c. Debatido con FundaciénUCR, AECID E INA y presentacion de las conclusiones del trabajo a las y los
directores.

2. Documento final y resumen ejecutivo, tomando en cuenta las observaciones y comentarios de la anterior
etapa. Se consolidarad toda la informacidon de anexos, y se entregara en soporte informatico y firmado
digitalmente.

Los resultados del trabajo de auditoria deberan ser presentados diferenciando entre: datos, interpretaciones y juicios
de valor. Asi, se presentaran:

e Por la cuenta general
o Hallazgos: afirmaciones basadas en hechos registrados sobre el programa evaluado, del sistema de
administracidon de recursos y sus procesos.
o Conclusiones: comprobaciones acerca de los criterios y factores auditados.
o Recomendaciones: para mejorar la administracion de los recursos de esta naturaleza y su futuro
con la FundaciénUCR u otra instancia.
El documento final:
e Contara con una extension maximo de 50 paginas mas anexos no contabilizados.
e Estard acompafiado de un resumen ejecutivo de no mas de 12 paginas sin portada, que incluya al menos 2
y maximo 4 infograficos de resumen u otra forma de presentacion de informacion.

Las conclusiones del trabajo serdn presentadas posteriormente a las autoridades nacionales de las instituciones
involucradas AECID, INA FUNDACIONUCR. Por tanto, necesitaran participar en maximo de 3 reuniones maximo
posterior al cierre del contrato como indicado anteriormente
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8. Contrato entre la empresa auditoria y la entidad ejecutora de la subvencién

El contrato por firmar entre la empresa auditora y la entidad ejecutora de la subvencién incluird, como minimo, la
siguiente informacion:

e Obligacidon por parte de la entidad adjudicataria de la subvencién de presentar toda la
documentacién correspondiente a la justificacion econémica (Informe econdmico, facturas y/o recibos y
toda la documentacion relacionada en la herramienta “check list” de justificacidon y cuanta informacion le
sea requerida por el auditor)

e Obligacidn del auditor de realizar la revisidén segun los Términos de Referencia establecidos al respecto y la
normativa costarricense y de la AECID.

¢ Independencia e incompatibilidades del auditor: (art 8 Ley 18/1988 Auditoria de cuentas) Deber de
confidencialidad del auditor de cuentas y del personal a sucargode acuerdo con lo establecido
en la Orden EHA.

e Compromiso de la entidad adjudicataria de la subvencién de autorizar la comunicacién entre la firma
auditora que realiza la revisién de la cuenta justificativa de la subvencién y la que realiza la auditoria de la
institucion.

e Planificacién temporal de la revisidn y plazos de entrega del informe de auditoria, segun lo dispuesto en el
apartado especifico.

e Equipo de trabajo que se compromete para la realizacién de la auditoria.

e Honorarios por percibir por el auditor(es) en funcidn consultoria, con indicacién de la forma de pago.

8.1 Requisitos de la persona en consorcio o empresa consultora (experiencia y competencias persona)

Formacion Académica: Licenciatura en Contaduria Publica u otra carrera base como Economia, Administracion,
Finanzas con grado en Contaduria Publica, bien Contabilidad o atinente que le faculte a ejercer la actividad.
Experiencia General Demostrada: Al menos 5 afios de experiencia en trabajos de auditoria.
Experiencia Especifica Demostrada: Al menos 3 afios de experiencia en temas de proyectos de desarrollo financiados
por la Union Europea. Se valorard conocimiento de la normativa y de justificacion AECID y de Costa Rica.
Caracteristicas Personales y Profesionales (habilidades requeridas):
Confidencialidad absoluta en el manejo de la informacion.
El lugar de prestacion del servicio de asistencia técnica serd Costa Rica y la persona en consorcio o empresa consultora
debera tener la residencia y capacidad legal de contratar en el pais.
e Excelente habilidad para trabajo en equipo, proactividad, buena organizacion, facilidad de establecer
relaciones interpersonales, multidisciplinario.
e  Experiencia en la redaccion de documentos de auditoria.
e Concienciay sensibilidad de género.
e Capacidad para trabajar en un ambiente multicultural.
e Habilidad de expresion y transmisidn de conocimientos, expresa y comunica con claridad, adaptandose a la
audiencia.
e Capacidad para establecer relaciones de coordinacién con contrapartes y trabajo bajo presidn, con
supervision minima.
e Manejo basico de paquetes informaticos basicos como Microsoft Office (Word, Power Point, Excel).
e Conocimiento que le permita comunicacion por plataformas virtuales (ZOOM, TEAMS, etc.) para realizar
reuniones, actividades individuales o grupales.

8.2 Coordinacién y Monitoreo

La FundaciéonUCR sera responsable del monitoreo y coordinacién de las actividades contempladas en los Términos de
Referencia y Contrato del Proyecto. La persona o empresa consultora estarad obligada a reportar directamente a
andoni.vargas@fundacionucr.ac.cr, AECID christine.follana@aecid.es y la Asistencia Técnica escuela.taller@ina.ac.cr
acerca del desarrollo de su trabajo.
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8.3. Otras consideraciones importantes de la contratacién

Como lo indicado en otros apartados, los honorarios incluyen gastos por concepto de reuniones,
desplazamiento en territorio nacional, entre otros, requeridos para los propdsitos de la contratacion
(logistica, materiales, etc.).

La parte contratante no reconocera cargos adicionales por concepto de tasas impositivas y demas
gravamenes, dado que estos deben ser considerados en el precio que plantea la parte oferente (todo
incluido).

La contratacién se formalizarda mediante Contrato por Prestacion de Servicios Profesionales. Se cancelaran
honorarios tras el cumplimiento y recibo a satisfaccion de los productos sefialados en el apartado
correspondiente.

La contratacion la realizara la FundacionUCR, instancia que administra los fondos del Proyecto.

La oferta econdmica como también la facturacion deberd incluir un 2% del IVA, segun la Ley de
Fortalecimiento a las finanzas publicas, a nombre de Fundacion de la Universidad de Costa Rica para la
Investigacion. Los pagos se haran contra la presentacién de la factura en ddélares estadounidenses y se
depositara en una cuenta con la misma moneda.

Los contrataos deberan estar en regla con las responsabilidades mencionadas en la seccién 5. CCSS,
Ministerio de Hacienda y Pdliza, lo que significa presentar la constancia que lo compruebe, en caso de
presentar la oferta como persona fisica debe presentar la constancia o el ultimo recibo de pago del seguro
de trabajador independiente.

Deberdn presentar una garantia bancaria por un 10% del total de la oferta adjudicada y contrato.

8.4 . Rescisidn del contrato

Son causas de resolucién del contrato:

Incumplimiento por cualquiera de las partes de las obligaciones descritas en el contrato respectivo.
La manifiesta falta de calidad del servicio prestado o la no adecuacidn de este a las condiciones pactadas en
la documentacién vinculante.
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ANEXOS

Escuela Taller

Antecedentes (Espafia) Programa de Escuelas Taller - aecid.es

Gestion del fondo

Se cuenta con un Comité Directivo encargado de la toma de decisiones de mas alto nivel: AECID-INA

Un Equipo Técnico encargado con la planificacion, articulacién y seguimiento de sus actividades del equipo
INA, el cual tiene aportacidn ocasional de AECID. Acompafiado por una Asistencia Técnica y ademds de una
Fundacién responsable de la ejecucion administrativo-financiera del fondo (Fundacién de la Universidad de
Costa Rica).

Un Equipo Financiero, FUCR responsable de la administracion, gestion de los recursos y su contabilidad.

1. MODELO DE INFORME A EMITIR POR EL AUDITOR (PARA PROYECTOS Y ACCIONES)

A los fines previstos en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, aprobado mediante Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, hemos (he) sido designados por
(... Identificacion del adjudicatario de la subvencién) para revisar la cuenta justificativa de la subvencion que
le fue otorgada mediante (... indicacion de la Resolucion de concesion de la subvencion en cuestion),
destinada a la financiacion del Proyecto/Accion TITULO de la subvencién, codigo e importe total y de la
subvencion AECID, y si se quiere descripcion resumida. Una copia de la cuenta justificativa de la
subvencidn, sellada por nosotros (mi) a efectos de identificacion, se acompafa como anexo al presente
informe. La preparacidony presentacion de la citada cuenta justificativa es responsabilidad de
(... identificacion del adjudicatario de la subvencidn...), concretdndose nuestra (mi) responsabilidad a la
realizacion del trabajo que se menciona en el apartado 2 de este informe.

Nuestro (mi) trabajo se ha realizado siguiendo lo dispuesto en las Normas de Actuacion aprobadas
mediante Orden del Ministerio de Economia y Hacienda ORDEN EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que
se aprueba la norma de actuacion de los auditores de cuentas en la realizacidén de los trabajos de revision
de cuentas justificativas de subvenciones, en el ambito del sector publico estatal, previstos en el articulo 74
del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado mediante Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio, en las que se fijan los procedimientos que se deben aplicar y el alcance de
los mismos, y ha consistido en las comprobaciones que de forma resumida se comentan en los distintos
apartados de este informe.

Dado que este trabajo, por su naturaleza, no tiene la naturaleza de auditoria de cuentas ni se encuentra sometido a
la Ley 19/1988, de Auditoria de Cuentas, no expresamos (expreso) una opinidn de auditoria en los términos previstos
en la citada normativa.

Como resultado del trabajo realizado, se informa de que no hemos (he) observado hechos o circunstancias que
pudieran suponer incumplimientos de la normativa aplicable o de las condiciones impuestas a (... identificacion del
adjudicatario de la subvencion...) para la percepcidn de la subvencidn a que se refiere el apartado 1 anterior.

O, en caso contrario,

Como resultado del trabajo realizado, se informa de aquellos hechos o circunstancias que pudieran suponer
incumplimientos de la normativa aplicable o de las condiciones impuestas a (... identificacion del adjudicatario de la
subvencion...) para la percepcién de la subvencién a que se refiere el apartado 1 anterior:
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La persona auditora principal de este contrato comentard la disponibilidad de las sedes de ejecucion visitadas para
colaborar en las labores de revision y en el suministro adecuado en tiempo y forma de informacion y documentacion
solicitada. Debe quedar claro qué sedes ha visitado, en especial si ha ido a terreno.

La persona auditora principal de este contrato indicard si ha hecho comprobaciones sobre documentos originales, o
fotocopias y si cuando pedia los originales de ciertas copias le eran facilitados. Deberd decir cudl ha sido la muestra
revisada de los justificantes acreditativos de gasto (numero, volumen de euros, y porcentaje respecto a la subvencion
de la AECID). Se mencionardn cuantas comprobaciones adicionales hayan sido realizadas sobre el objeto del

contrato,

Se hard saber si alguno de los documentos referenciados en los TDR no ha sido aportado. En caso de surgir alguna
imposibilidad de acceso a documentacion se hard referencia a los motivos que lo originaron. Se deberd completar el

siguiente check list de documentos:

Documentacion requerida y revisada

Documentacion

Consultada
Si/no/no
procede

No entregada
(marcar la que
proceda)

Observaciones (se indicaran los
defectos y carencias advertidos, en
su caso)

Formulacion definitiva aprobada

Informe/s de seguimiento

Informes de evaluacion (si existen)

Aprobaciones AECID de modificaciones sustanciales

Autorizaciones de recibos

Ampliaciones de plazos

Otras autorizaciones (especificar)

Informe final (técnico y econdmico) de acuerdo con el modelo
de la AECID (se indicara si algin apartado no ha sido
cumplimentado)

Fuentes de verificacion de los resultados alcanzados

Informacidn sobre participacion de integrantes de
agrupaciones (en su caso). Se indicara si responde a lo
reflejado en el acuerdo de agrupacion.

Acreditacion de la recepcion de fondos

Justificantes del tipo de cambio aplicado

Acreditacion de transferencias bancarias

Acreditacion de rendimientos financieros generados en las
cuentas de la subvencion

Certificado de costes indirectos (en caso de acciones)

Certificado de haber recibido o no otras subvenciones

Certificados de conformidad de cofinanciados

Certificado de autenticidad y depdsito de las facturas
originales

Actas de transferencias e inscripcidn en registros publicos (en
su caso)

Actas de afectacion (en su caso)no aplica

Acreditacion de que los impuestos indirectos no son
legalmente recuperables (en su caso)

Declaracién responsable del importe total de los impuestos
pendientes de recuperacién (en su caso)

Tres ofertas de proveedores (memorias explicativas si no se
opta por la mas econdmica) (informe de no concurrencia de
ofertas avalado por OTC/Embajada), para servicios y
suministros desde 15.000 € y obras desde 40.000 €

VeB? de la OTC / Embajada en caso de no contratacién en el
mercado local
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Contratos de alquiler o adquisicién de inmuebles

Construccién: proyecto de obra visado, certificado de obra 'y
de conformidad

Reformas: consentimiento del propietario

Personal local y en sede: contratos, ndminas, justificantes de
pagos sociales e impuestos (certificacion de dedicacion
parcial, en su caso)

Personal expatriado: contratos, néminas, justificantes de
pagos sociales e impuestos, seguros

Relacién de personal voluntario

Documentacion del Fondo Rotatorio

Certificaciones finales de Ejecucion de Actividades (en caso
de que se haya aprobado su uso)

Relacién de todos los materiales de difusion editables
producidos durante la intervencion

Relacién clasificada de gastos

Justificantes acreditativos de cada uno de los gastos
individuales

Acuerdos con los socios locales en los que se acredite que
conocen la formulacién y el volumen de fondos destinados al
proyecto o accion- Si esto fuera aplicable

Material acreditativo de visibilidad AECID

Otros

Plazos previstos y reales

Inicio (fecha)

Plazos Previsto Real
Recepcion de fondos (fecha)

Observaciones

Finalizacion (fecha)

Plazo de Ejecucidn (meses)

Presentacion de Informe Final a la AECID

Modificaciones, autorizaciones y prorrogas

MODIFICACIONES Y AUTORIZACIONES Solicitud Respuesta Aprobacién/Deneg

acion

Observaciones

Autorizacién de prérroga de ejecucién
(fecha)

Cambios socios locales

Autorizacion uso recibos

Otros (especificar)

2.2 VERIFICACION TECNICA

Este apartado 2.2 de Verificacion Técnica es optativo. Podra ser sustituido por verificacion analoga realizada en el marco de
una auditoria externa financiada con cargo a la subvencion de la AECID. Si no se cumplimentara este apartado y no se
presentara la citada verificacidon analoga, se incluira una relacion de las fuentes de verificacion aportadas con el informe y el

apartado sera objeto de comprobacion por la propia AECID.

Respecto de la revisidn de los objetivos, resultados y actividades previstas en la formulacién, o en sus modificaciones autorizadas,
de acuerdo con lo que se describe en el Informe Final, vistas las fuentes de verificacion aportadas, se informa lo siguiente:

OBJETIVO ESPECIFICO 1

Descripcion

Actividades
previstas

Resultado

1 Actividades

realizadas

Indicadores establecidos en la formulacién

Descripcion Valor previsto

Valor alcanzado

| Fuentes de verificacién aportadas
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Participacion de los colectivos meta/sostenibilidad:

Conclusiones:

Descripcion

Actividades
previstas

Actividades
realizadas

Resultado Indicadores establecidos en la formulaciéon

2 Descripcion Valor previsto Valor alcanzado Fuentes de verificacidon aportadas

Participacion de los colectivos meta/sostenibilidad:

Conclusiones:

OBJETIVO ESPECIFICO 2

Descripcion

Actividades
previstas

Actividades
realizadas

Resultado Indicadores establecidos en la formulacion

1 Descripcion Valor previsto Valor alcanzado Fuentes de verificacidon aportadas

Participacion de los colectivos meta/sostenibilidad:

Conclusiones:

Descripcion

Actividades
previstas

Actividades
realizadas

Resultado - - —
Indicadores establecidos en la formulacién

Descripcion Valor previsto Valor alcanzado Fuentes de verificacion aportadas

Participacion de los colectivos meta/sostenibilidad:

Conclusiones:

Se afiadirdn tantos objetivos y resultados como sea necesario
Se han producido las siguientes modificaciones y/o desviaciones:

Sl S Autorizada ]
NO Sustancial Accidental SI/NO Observaciones
Colectivo meta/destinatarios finales
Objetivos
Resultados

Ubicacion territorial

Socios locales

Actividades

Cronograma

2.3. VERIFICACION ECONOMICA
2.3.1. ANALISIS DE CUENTAS TRANSFERENCIAS, TIPOS DE CAMBIO Y RENDIMIENTOS FINANCIEROS
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Cuentas bancarias Entidad bancaria N2 cuenta Moneda Observaciones
Cuenta 1 (nombre cuenta)
Observaciones:
RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS (en euros) TOTAL Euros (€)
Cuenta 1
TOTAL
Observaciones:
En especial, el auditor indicard si se han acreditado los rendimientos financieros de todas las cuentas
Identificacion
Euros Denominacién Importe en Cuenta de
Entidad receptora de la transferencia Fecha . moneda ..
transferidos moneda I recepcion de
recibida
fondos

Total

Observaciones:

rendidos y justificados en cada una de las monedas utilizadas.

En especial, el auditor indicard si existe coherencia entre los montos transferidos y gestionados desde cada una de las cuentas y los gastos

TIPOS DE CAMBIO EMPLEADOS

justificantes de entidades bancarias o casas de cambio)

El auditor indicard cual es el sistema empleado para la aplicacion de los tipos de cambio (media ponderada, FIFO) y si se
han aportado documentos justificativos de todos los cambios aplicados a la cuenta (cambios aplicados a las transferencias,

2.3.2. ANALISIS DE DESVIACIONES PRESUPUESTARIAS Y DE APORTES TOTALES

Ejecucion del presupuesto AECID por partidas

Partida

Aprobado

Subvencion
invertida (a)

Rendimientos
financieros
Invertidos (b)

TOTAL % ejecutado
EJECUTADO S"/a’ e
(a+b) P

A.1.1. Evaluacién Externa

A.l 2. Auditorias

A.1.3. Otros servicios técnicos (no relacionados con gastos de
inversion)

A.l.4. Arrendamientos (de terrenos, inmuebles y equipos, no
relacionados con sedes administrativas y viviendas del personal)

A.l.5. Materiales y suministros no inventariables (no
relacionados con sedes administrativas ni viviendas del
personal)

A.l.6. TOTAL PERSONAL
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A.1.6.2 Personal Expatriado

A.1.6.3 Personal en Sede

A.1.6.4 Personal voluntario

A.1.7. Viajes, alojamientos y dietas

A.1.8. Fondos rotatorios

A.1.9. Gastos financieros

TOTAL A.l COSTES CORRIENTES DIRECTOS

A.Il.1. Adquisicion de terrenos y/o inmuebles (excepto sedes
administrativas y viviendas del personal)

A.I1.2. TOTAL CONSTRUCCION Y/O REFORMA

A.11.2.1 Construccion y/o reforma de inmuebles y otras
infraestructuras (excepto sedes administrativas y viviendas del
personal)

A.11.2.2. Trabajos y estudios técnicos inherentes a la
inversidn (Proyectos de construccion o reforma, licencias y tasas
de obra, visados de proyectos, etc.)

A.11.3. Equipos y materiales inventariables (excepto para sedes
administrativas y viviendas del personal)

TOTAL A.Il COSTES DE INVERSION

TOTAL COSTES DIRECTOS A.l + A.ll

Gastos indirectos entidad adjudicataria

Gastos indirectos Socio local

TOTAL COSTES INDIRECTOS

% costes indirectos s/Total ejecutado general

TOTAL GENERAL

Observaciones sobre la ejecucidn presupuestaria por partidas:

Se destacardn aquellas desviaciones que resulten significativas por su posible repercusion en la obtencion de los

resultados previstos.

Se sefialarad si el porcentaje de costes indirectos ejecutados sobre el total general ejecutado estd dentro del limite

madximo admisible del 12 %.

2.3.3. ANALISIS DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS DE JUSTIFICACION

NORMATIVA DE Justificantes n2 (o sin

Importe total
en euros

Observaciones

Gastos en que se haya incurrido por

introduccién de modificaciones
sustanciales sin autorizacion
Bienes inventariables adquiridos,

construidos o rehabilitados no transferidos
de acuerdo con la normativa de la AECID

Suministros o servicios técnicos superiores
a15.000 €, u obras superiores a 40.000 € sin
tres ofertas o certificado OTC/Embajada de
su imposibilidad

Adquisicion de bienes o suministros, o
contratacion de obras fuera del mercado
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local sin certificado OTC/Embajada de
imposibilidad

Contratacién de entidades o personas
vinculadas a los adjudicatarios o sus socios
locales

Tipos de cambio no  aplicados
correctamente (indicar en el importe la
diferencia positiva o negativa resultante de
aplicar correctamente los tipos)

Gastos efectuados con anterioridad a la
fecha de inicio de imputacidn de gastos
admisible

Gastos ejecutados con posterioridad a la
fecha final de ejecucién autorizada (en el
importe se indicara el 20 % del total de los
gastos ejecutados fuera de plazo)- esto es
posible y se acordara entre las partes el
manejo.

Subcontrataciones por encima del maximo
admitido del 15 % de la subvencion

Fondo rotatorio por encima del 10 % de la
subvencién AECID para gastos directos
(indicar en el importe la cuantia en exceso)
en caso de existir.

Gastos de personal en sede por encima del
4,5 % de la subvencién AECID (indicar en el
importe la cuantia en exceso), no incluye
proyectos, convenios y componentes EPD
Otros (indicar)

IMPORTE TOTAL

2.3.4. ANALISIS DE LOS JUSTIFICANTES DE GASTO

Se ha presentado / No se ha presentado la relacion numerada de justificantes de gasto.

Se ha comprobado que en la misma se incluyen / no se incluyen todos los gastos correspondientes al 100 por 100 de los gastos
ejecutados con cargo a los fondos aportados por todos los financiadores. (En caso de que no estén incluidos todos los gastos

realizados con fondos ajenos a la AECID, indicar el importe no justificado).

Respecto de los gastos imputados a otros financiadores se indicard si se aportan certificados de conformidad del financiador, o si
se ha realizado una comprobacion por muestreo, y en qué medida, de la efectiva realizacion de estos gastos.

De acuerdo con la relacidn de gastos presentada, se han realizado de la siguiente forma:

Origen de los fondos Total ejecutado en euros Total ejecutado en moneda Total ejecutado en
1 (indicar) moneda 2 (indicar)
Subvencién AECID
Otros
TOTAL

Afadir tantas columnas como sea necesario
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El analisis de los justificantes individuales de gasto imputados a la subvencion de la AECID se ha realizado sobre una muestra de
__n2__ justificantes, seleccionados de acuerdo con los siguientes criterios: (indicar cuales)

Se resumen a continuacién las incidencias advertidas, cuyo detalle se contiene en Anejo al presente informe:
Indicar tipo de incidencia e importe total de los justificantes afectados por cada uno de los tipos.

O indicar que no se han advertido incidencias.
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Cuadro Resumen Econdmico Financiero

Importe €

A.1 Subvencion AECID

A.2 Rendimientos Financieros Generados

IMPORTE TOTAL POR JUSTIFICAR: (A.1 + A.2)

B. IMPORTE RENDIDO SEGUN INFORME FINAL PRESENTADO

C. EXCESO DE FINANCIACION AECID (sobre el porcentaje méximo, en su caso. Se
comprobard el porcentaje que representa el apartado B-RENDIDO SEGUN INFORME FINAL,
respecto del total justificado de todos los financiadores)

D. REMANENTE NO EJECUTADO: (A - B)

E.1. Importe total apartado 2.3.3

E.2. Importe total apartado 2.3.4.

E. IMPORTE INCORRECTAMENTE JUSTIFICADO: (E.1 + E.2)

F. IMPORTE JUSTIFICADO SEGUN REVISION: (B - E)

G. EXCESOS DE COSTES INDIRECTOS (sobre el 12 % del apartado F-JUSTIFICADO SEGUN
REVISION)

H. DEFICIT DE FONDOS PROPIOS (en su caso, la diferencia hasta alcanzar el porcentaje
obligatorio de aportacion de fondos propios de la entidad adjudicataria, calculado respecto
del total justificado de todos los financiadores)

I. TOTAL CAUSAS DE REINTEGRO: (C+ D + G + H)

J. REINTEGRO VOLUNTARIO (fecha)

REINTEGRO PROPUESTO A SOLICITAR: (I - J)

CONCLUSIONES

Breve resumen de conclusiones de las verificaciones administrativa, técnica y econémica.

Fecha:
Identificacidn del auditor:
Firma del auditor:
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ANEXO AL INFORME DE AUDITORIA

CODIFICACION DE DEF

13.

REVISION DE JUSTIFICANTES INDIVIDUALES DE GASTO
Defectos advertidos

ECTOS

Gasto no subvencionable

No existe justificante de gasto, no se identifica el importe o no se acredita el pago (falta recibi o
acreditacion transferencia)

Justificante emitido por el socio local

Justificante emitido por persona o entidad vinculada con el adjudicatario de la subvencion /art2 29.7.d)
de la Ley General de Subvenciones)

No consta la diligencia en el justificante original

Es copia sin compulsar

Recibo no autorizado

Ausencia de contrato

Liquidacién de dietas no ajustada a normativa (especificar en observaciones)

No responde a lo establecido para el tipo de gasto (especificar en observaciones)

Imputacion de impuesto indirecto recuperable, sin declaracién responsable de no recuperacién
Insuficiencia de la descripcidn del concepto, de la identificacién del expedidor o del destinatario o de la
fecha de emisidon o pago (especificar en observaciones)

Otros (especificar en observaciones)

LISTADO DE JUSTIFICANTES DEFECTUOSOS.

Ne
justificante

Importe Importe -
. Importe Codigo/s .
Concepto moneda divisa Observaciones
. . € defecto/s
local intermedia

Procedimientos llevados a cabo
A. Informe financiero

[No se han detectado hallazgos] o Se han detectado los siguientes hallazgos:

N.2 de hallazgo: Titulo:
<nuimero>
<Bloque A.X.X> Procedimiento llevado a cabo: <Procedimiento conforme a las directrices

para la aplicacion de los procedimientos acordados>

Descripcion del

<Toda referencia a incumplimientos de condiciones contractuales (articulo o articulos del contrato)
debe indicarse aqui>.

<Incluyase una descripcion detallada del hallazgo identificado>

hallazgo:

Pagina 23 de 24



in* m:gitourtgl de FU/’)dCICIOﬂ | ég':s'ﬁmw @ aecid

Uave el Progreso Aprendizaje Fundacion de la Universidad de Costa Rica

Importe (EUR): <Valor del hallazgo>

Hallazgo sistémico: <Indiquese si el hallazgo puede ser de naturaleza sistémica o no, con arreglo al
procedimiento J>

Causa fundamental del hallazgo: <describase la causa del error>

Documentos aparte: Excel ejemplo de trabajo y Descarga de responsabilidad (requisito concurso)
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