Fundacion

COMUNICADO OFICIAL EXTERNO
Jueves 15 de octubre de 2026, N°CE2026-11

Asunto: Calendario de cierre de afno 2026 - inicio 2027

ATENCION:
COORDINADORES, PERSONAL ADMINISTRATIVO Y
COLABORADORES DE PROGRAMAS, PROYECTOS Y
ACTIVIDADES DE VINCULO EXTERNO REMUNERADO

Estimados(as) sefiores(as):

La Fundacién de la Universidad de Costa Rica comunica el calendario
de cierre de ano 2026 e inicio de ano 2027, que indica los dias de
pago de aguinaldo, adelanto de cesantia y salario aplicables al personal
de la FundacionUCR, asi como el desglose de las fechas limite para
realizar tramites de ejecucidn presupuestaria en los Proyectos,
Programas o Actividades de Vinculo Externo Remunerado.

Para su consideracion, las instalaciones de la Oficina Ejecutiva de la
FundacionUCR permaneceran cerradas a partir del lunes 21 de
diciembre de 2026, con motivo de las festividades de fin y principio
de ano. Las labores se retomaran el lunes 4 de enero de 2027.

A continuacion, el detalle con las fechas de interés segun el proceso
relacionado:
Calendario para Tramites de Ejecucion Presupuestaria 2026-2027.

1. Gestion presupuestaria.

De acuerdo con las disposiciones de la Contraloria General de la
Republica, los excedentes de cada periodo deben trasladarse a
las arcas universitarias, una vez rebajados los gastos
indispensables para la continuidad del programa. Para dar
cumplimiento a lo anterior se establecen las siguientes fechas:



2,

Martes 15 de diciembre de 2026.
Presupuesto ordinario 2027 y presupuesto de gastos

indispensables 2027, aprobados por la vicerrectoria respectiva
para ejecucion a partir del 1° de enero de 2027.

Miércoles 27 de enero de 2027.
Fecha limite de ingreso de presupuestos iniciales o adicionales

para gastos indispensables de 2027.

Gestion de ingresos.

Viernes 11 de diciembre de 2026.

Remisiones de fondos: revision y acreditacién durante 2026 de las
remisiones de fondos aprobadas por la coordinacién en el sistema
informatico MFI. Las remisiones que ingresen posterior al 11 de
diciembre no tendran asegurada su acreditacion durante 2026, por
lo que aquellas que no puedan ser procesadas antes del cierre se
reflejaran en presupuesto 2027.

Facturacion a crédito: se deben considerar las fechas de cierre
establecidas por las instituciones o empresas para la recepcion de
facturas y tramites de cobro.

Facturas de diciembre: la totalidad de las facturas a crédito
emitidas con fecha de diciembre debera quedar tramitada ante las
instituciones o clientes correspondientes durante el afio 2026.

. Gestidn de egresos.

Viernes 11 de diciembre de 2026.
Registro y aprobacion de tramites de ejecucion presupuestaria

para pago en el 2026 (pago a proveedores, reintegros y
liuidaciones de cajas chicas, modificaciones presupuestarias,
entre otros).



Los tramites de pago que sean ingresados y aprobados en el SIAP
posterior a esta fecha, seran registrados en el presupuesto 2027.

Viernes 11 de diciembre de 2026
Registro y aprobacion de Fondos Transitorios pendientes.

Registro y aprobacion de solicitudes de apertura de cajas chicas.
Para registro en 2026.

. Compras internacionales.

Viernes 27 de noviembre de 2026.
Registro y aprobaciéon de Compras internacionales, para ser

ejecutadas en el 2026.

Las que sean registradas y aprobadas en el SIAP posterior a esta
fecha seran tramitadas hasta el 2027, esto considerando el tiempo
de envio y almacenaje.

. Contratos de servicios.

Martes 08 de diciembre de 2026.
Registro y aprobacion de contratos de servicios para ser

tramitados en el ano 2026.

. Planillas.

Viernes 27 de noviembre de 2026.
Registro y aprobacion de nombramientos para pago de planillas
de la | quincena de diciembre de 2026.

Miércoles 2 de diciembre de 2026.
Registro y aprobacion de nombramientos para pago de planillas
de la Il quincena de diciembre de 2026.



« Jueves 03 de diciembre de 2026.
Pago de aguinaldo.

« Miércoles 9 de diciembre de 2026.
Pago de adelanto de cesantia. Este pago se hara por medio de
transferencia a la cuenta indicada en el Sistema de Administracion
de Proyectos, SIAP, para el pago de planilla.

e Viernes 11 de diciembre de 2026.
Pago del salario correspondiente a la primera quincena del mes

de diciembre de 2026.

e Martes 15 de diciembre de 2026.
Fecha maxima para el procesamiento de los nombramientos

aprobados por la vicerrectoria respectiva, para la 1era quincena
del mes de enero de 2027.

« Miércoles 16 de diciembre de 2026.
Pago de salario correspondiente a la 2da quincena del mes de

diciembre de 2026.

Para el caso de presupuestos indispensables 2027, les solicitamos
utilizar la plantilla actualizada para la planificaciéon y formulacion
presupuestaria de gastos indispensables 2027, disponible en el
siguiente enlace.

Plantilla presupuesto indispensable 2027.xlsx

Es importante emplear esta versibn en todos los procesos
correspondientes para garantizar la correcta aplicacion del incremento
establecido.

Ademas, se detalla el calendario de gestion y pago de planillas para el
afo 2027.


https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Ffundacionucr.ac.cr%2Fimages%2F2026%2FActualizacion%2520pdf%2FPlantilla%2520presupuesto%2520indispensable%25202027.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
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Fecha limite para registro y aprobacion de
nombramiento y designacion de horas a estudiantes

martes, diciembre 15, 2026
jueves, enero 14, 2027

jueves, enero 28, 2027

viernes, febrero 12, 2027

viernes, febrero 26, 2027

viernes, marzo 05, 2027
viernes, febrero 26, 2027
miércoles, abril 14, 2027
miércoles, abril 28,2027
viernes, mayo 14,2027
viernes, mayo 28, 2027
viernes, junio 11, 2027
viernes, junio 25, 2027
miércoles, julio 14, 2027
miércoles, julio 28, 2027
viernes, agosto 13, 2027
viernes, agosto 27, 2027
martes, septiembre 14, 2027
martes, septiembre 28, 2027
jueves, octubre 14, 2027
jueves, octubre 28, 2027
viernes, noviembre 12, 2027
viernes, noviembre 26, 2027

miércoles, diciembre 15, 2027

Fecha de pago

jueves, enero 14, 2027
jueves, enero 28, 2027
viernes, febrero 12, 2027
viernes, febrero 26, 2027
viernes, marzo 12, 2027
viernes, marzo 19, 2027
miércoles, abril 14, 2027
miércoles, abril 28,2027
viernes, mayo 14, 2027
viernes, mayo 28, 2027
viernes, junio 11, 2027
viernes, junio 25, 2027
miércoles, julio 14, 2027
miércoles, julio 28, 2027
viernes, agosto 13, 2027
viernes, agosto 27, 2027
martes, septiembre 14, 2027
martes, septiembre 28, 2027
jueves, octubre 14, 2027
jueves, octubre 28, 2027
viernes, noviembre 12, 2027
viernes, noviembre 26, 2027
viernes, diciembre 10, 2027

miércoles, diciembre 15, 2027

Atentamente,
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MBA. Juan Manuel Quirés
Delegado Ejecutivo
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